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Nido scuola d’infanzia Santa Maria 
della parrocchia di Santa Maria Annunziata in Santa Maria della Fossa 

Strada Santa Maria, 9 - 42017 Novellara (RE) - tel: 0522 657145 

codice fiscale 90001850354 – partita IVA 0050360355 

               mail: scuolaenidosantamaria@gmail.com 

               mail ufficio: ufficioscuolaenidosantamaria@gmail.com  

               pec: materna_s_maria@pec.fism-re.it 

 

Anno scolastico 2025-2026 

REGOLAMENTO 
 

In queste pagine si trovano le indicazioni che regolano l’organizzazione e raccontano la vita della 
scuola. 

La Scuola è impegnata ad assicurare a tutte le bambine e bambini che la frequentano un’educazione 
ed una formazione di base che realizzi, sul piano educativo, un’effettiva parità attraverso una scelta di fondo 
che, considerando il bambino protagonista del proprio processo di sviluppo in quanto soggetto di diritti, ne 
rispetta le personali caratteristiche e ne favorisce la maturazione globale nell’ambito di una concezione 
cristiana della vita e dell’uomo. 

Alla famiglia la Scuola chiede fiducia, collaborazione e disponibilità che diventano particolarmente 
importanti e significative negli incontri proposti dalla Scuola lungo il corso dell'anno scolastico: riunioni di 
sezione (specifiche sulla programmazione, sull'andamento del gruppo, ecc.), incontri individuali con le 
insegnanti, momenti di preparazione delle feste e tutto quanto contribuisca a creare sempre più una Scuola 
che mette al centro delle sue attenzioni il bambino. 

La Scuola aderisce alla Federazione Italiana Scuole Materne (FISM) tramite la federazione provinciale 
di Reggio Emilia e, ferma restando la concezione didattica che la ispira, adotta gli orientamenti didattici 
proposti nelle Scuole Statali. 

Lavora, cooperando e coprogettando, con il coordinamento pedagogico-didattico di FISM, e tramite 
l'ufficio scuola del Comune di Novellara, con la rete delle scuole del territorio. 

La Scuola è sottoposta alla vigilanza ed ai controlli igienico-sanitari da parte del Servizio di Igiene 
Pubblica dell'Azienda Sanitaria Locale. 

 

Il gruppo di lavoro 

Il gruppo di lavoro è composto da tutti coloro che, nella specificità dei diversi ruoli e profili 
professionali (insegnante, educatore, cuoca, personale ausiliario) operano all’interno del nido scuola 
d’infanzia. 

Il gruppo di lavoro si fonda sul valore della relazione, del confronto e della corresponsabilità. 

La contitolarità e corresponsabilità della sezione da parte di più insegnanti e la compresenza effettiva 
nelle ore di lavoro della mattina al nido e alla scuola dell’infanzia di tutto il personale, rappresentano una 
scelta indispensabile per la realizzazione del progetto educativo. 
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Accoglienza nella scuola e orari 

La Scuola accoglie i bambini dai 12 mesi ai 6 anni (12-36 mesi Nido, 3-6 anni Infanzia). 

E’ aperta dal 1° Settembre al 30 Giugno come da calendario scolastico regionale e ministeriale , dal 
Lunedì al Venerdì con i seguenti orari: 

Entrata: dalle 8.00 alle 9.00 Uscita: dalle 15.45 alle 16.00 
Opzioni e servizi aggiuntivi 

Entrata anticipata: dalle 7.30 alle 8.00 

Uscita part-time (senza pranzo): 11.00 (nido)/11.15 
(infanzia 

Uscita part-time (dopo pranzo): 12.30 (nido) / 12.45 
(infanzia) 

Tempo prolungato 1 ora: uscita entro le 17.00 Tempo prolungato 2 ore: uscita entro le 18.00 

 

PER MOTIVI LEGATI AL REGOLARE ED ARMONICO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE SI 
RACCOMANDA IL RISPETTO DEGLI ORARI. 

L’ENTRATA IN RITARDO PER MOTIVI PARTICOLARI (ES. VISITA MEDICA) VA SEGNALATA PER TEMPO 
ALL’INSEGNANTE DI SEZIONE E DEVE COMUNQUE AVVENIRE NON OLTRE LE ORE 10:00. 

I BAMBINI CHE ARRIVERANNO OLTRE LE ORE 9:00 SARANNO ACCOLTI DAL PERSONALE DELLA 
SCUOLA E L’ACCOMPAGNATORE (GENITORE O SUO DELEGATO) NON POTRA’ ACCEDERE ALL’INTERNO 
DEGLI SPAZI. 

Al termine dell’orario scolastico ogni bambino potrà essere consegnato, per tornare a casa, soltanto ai 
genitori o a persone appositamente indicate dagli stessi e mai con persone minorenni. 

Ogni assenza, anche di un solo giorno e per qualsiasi motivo, del bambino occorre sia anticipatamente 
comunicata alla Scuola. 

La comparsa di malattie infettive dovrà essere comunicata tempestivamente alla Scuola, inoltre 
qualora il bambino a Scuola presenti i sintomi indicati di seguito: 

2 SCARICHE DI DIARREA/ VOMITO/ TEMPERATURA CORPOREA A 37,5° E OLTRE/ TOSSE PERSISTENTE 

Saranno informati i genitori affinché il bambino sia ritirato da scuola fino a scomparsa dei suddetti 
sintomi. 

Qualora la famiglia decida di ritirare definitivamente il proprio bambino dalla Scuola deve avvisare 
tempestivamente l’insegnante referente della sezione e compilare l'apposito modulo. 

Tempo estivo 

La scuola al fine di rispondere alle esigenze delle famiglie offre, nelle prime tre settimane di Luglio, su 
apposita richiesta di iscrizione e con modalità che saranno rese note in corso d’anno, il servizio del Tempo 
Estivo. 

Cucina interna 

La presenza della cuoca e del personale nella cucina interna è condizione indispensabile per la qualità 
educativa del servizio. È una precisa scelta che favorisce la disponibilità all’ascolto, all’informazione e alle 
relazioni con le famiglie sui temi dell’alimentazione, della salute e del benessere, tenendo in considerazione 
anche condizioni particolari di salute del bambino e pratiche alimentari dettate da scelte religiose delle 
famiglie.  

I pasti sono preparati con materie prime da agricoltura biologica e da aziende del territorio. 
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La dieta con menù, estivo ed invernale a rotazione su quattro settimane, è elaborata dalla Scuola in 
collaborazione col Servizio Igiene degli Alimenti e della Nutrizione dell’ASL e rimane esposta nella bacheca 
all’ingresso della Scuola. 

Eventuali diete particolari o allergie alimentari, dovranno essere prescritte dal pediatra di famiglia e 
comunicate alla Scuola con apposita modulistica. 

Per motivi di tracciabilità e responsabilità sulla sicurezza alimentare dei prodotti consumati dai 
bambini all’interno della Scuola, non è possibile, oltre a quanto proposto dalla cucina interna, far entrare 
dall’esterno nessun alimento. 

 

Rette di frequenza e compartecipazione ai costi di gestione della scuola 

La compartecipazione delle famiglie ai costi di gestione della scuola è chiesta in funzione alle capacità 
di contribuzione, ai costi del servizio, a criteri di equità e solidarietà, con particolare attenzione alle fasce 
socialmente ed economicamente più deboli e varia in base alle modalità di utilizzo del servizio e alla fascia 
ISEE.  

Per una corretta applicazione della retta di frequenza l’attestazione ISEE va consegnata alla Scuola al 
momento della richiesta di iscrizione o, per i già iscritti, al momento della conferma dell’iscrizione per 
l’anno successivo. 

Alle famiglie che non consegnano l’attestazione sarà chiesta la retta della fascia con ISEE maggiore di 
28.000. Di seguito la tabella che il Comitato di gestione elaborato: 

 

con pasto e 

uscita                        

entro ore 

16.00

con pasto e 

uscita entro 

12,30

senza pasto 

e uscita 

entro  ore 

11.00

con pasto e 

uscita entro 

ore 16.00

con pasto e 

uscita entro 

12,45

senza pasto 

e uscita 

entro ore 

11.15

240 192 130 210 168 100

315 252 170 265 212 125

340 272 190 285 228 150

365 292 210 300 240 170

 fasce ISEE 

da 19.001 a 28.000

oltre 28.000

SCUOLA D'INFANZIANIDO D'INFANZIA

fino a 10.000

da 10.001 a 19.000

 

Ingresso anticipato (dalle 7,30 alle 8.00 ): 25 euro

(*) tempo prolungato 1 ora (uscita entro le 
17.00):

da 35 a 45 euro a seconda del numero di iscritti

(*) tempo prolungato 2 ore (uscita entro le 
18.00):

da 65 a 80 euro a seconda del numero di iscritti

“Sconto fratelli” 20% sulla retta del fratello più grande
Riduzione per assenza continuativa di almeno 

15 giorni di calendario:
sconto del 25% sulla retta mensile

Riduzione per assenza continuativa di almeno 
21 giorni di calendario

sconto del 40% sulla retta mensile

Riduzione per assenza continuativa di almeno 
30 giorni di calendario

sconto del 50% sulla retta mensile

RIDUZIONI

MAGGIORAZIONI
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A chi usufruisce del part-time (senza pasto) non si applicano sconti sulla retta. 

 

Alla prima retta di frequenza dell’anno va sommata la quota di € 80,00 come copertura del costo 
cancelleria, documentazione alle famiglie di fine anno, progetti speciali che saranno proposti durante 
l’anno. 

 

La retta mensile chiediamo sia pagata entro e non oltre il giorno 10 del mese di competenza in corso, 
da Settembre a Giugno, tramite bonifico bancario; il modulo con le indicazioni per il pagamento verrà 
consegnato dalla Scuola. 

La quota di iscrizione (una tantum al momento della prima iscrizione alla scuola) da versare 
contestualmente alla compilazione della richiesta di iscrizione è di € 50,00. 

 

Entro l’inizio dell’anno scolastico sarà inviato ad ogni famiglia il calcolo della retta in funzione 
della fascia ISEE e delle diverse opzioni scelte con le eventuali e le relative modalità e tempi di 

versamento mensile 

 
CORREDO PERSONALE DEL BAMBINO 

Nido d'Infanzia 

Tovagliolo in silicone 
1 sacchetto di tela (non zainetto) con nome e 

cognome contenente: 2 cambi idonei alla 
stagione completo di body o canottiera, mutande, 

pantaloni, maglia, calze e calze antiscivolo 

2 pacchi di salviette intime umidificate 

2 pacchi di pannolini e crema per il cambio 

6 confezioni di fazzoletti (tipo kleenex) 

1 paio di stivaletti di gomma per il giardino esterno 

 
Scuola dell'Infanzia 

1 pacco di pannolini (solo per chi li utilizza) 1 sacchetto di tela (non zainetto) con nome e 
cognome contenente: 2 cambi idonei alla 
stagione completo di canottiera, mutande, 
pantaloni, maglia, calze e calze antiscivolo 

6 confezioni di fazzoletti (tipo kleenex) 

1 paio di stivaletti di gomma per il giardino esterno 

 

Per i bambini che rimangono a Scuola per il riposo pomeridiano è necessario portare: lenzuolo con 
elastico, lenzuolo o coperta, cuscino con federa; il tutto contrassegnato con il proprio nome. 

Per ragioni didattico-educative e di sicurezza é opportuno che i bambini non portino a scuola giocattoli 
da casa, fatta eccezione per il cosiddetto "oggetto transizionale" l'utilizzo del quale sarà concordato con 
l'insegnante di sezione. 

 

 

Santa Maria della Fossa, 2 dicembre 2024 

Il comitato di gestione e il gruppo di lavoro del personale  


